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EPREUVE E6
CONDUITE ET PRESENTATION D’ACTIVITES PROFESSIONNELLES

DISPOSITIONS RELATIVES A LA FORME PONCTUELLE

Références : arrété du 17 avril 2007 modifié, annexe V
e Forme de I'épreuve :

Il s'agit d’'une épreuve ponctuelle orale, d’'une durée de 40 minutes et affectée d’'un coefficient 3.
Sont concernés par cette forme : :

- les candidats de la voie scolaire relevant d'un établissement privé hors contrat,

- les candidats de la voie de 'apprentissage relevant d'un CFA ou d’une section d’apprentissage
non habilités,

- les candidats de la voie de la formation continue dans un établissement public non habilité ou
dans un établissement privé, les candidats ayant suivi une préparation par la voie de
I'enseignement a distance ainsi que les candidats justifiant de trois ans d'expérience
professionnelle.

e Contenu du dossier :
1- Pour les candidats de la voie scolaire

L'épreuve prend appui sur un dossier d’activités professionnelles. Ce dossier comporte :

- un tableau récapitulatif des activités conduites, portant le cachet de I'établissement de formation,
le nom et la signature du responsable pédagogique. Ce tableau comportera les activités
professionnelles développées au cours de la formation. Pour les candidats ayant échoué a la
derniére session de I'examen, il pourra également reprendre les activités réalisées pendant les
années antérieures de formation ;

- au minimum 4 fiches descriptives d’activités professionnelles ;

- les certificats de stage (originaux) ;

- la presentation des objectifs des périodes de formation en milieu professionnel (ces objectifs
pourront figurer sur le certificat de stage, sur les fiches d’activités ou sur une annexe séparée).

Les maquettes de ces documents sont décrites en annexes 6, 7 et 8.

2-  Pour les candidats qui suivent la formation en apprentissage, en contrat de professionnalisation ou
en formation continue

L'épreuve prend appui sur un dossier-d'activités professionnelles. Ce dossier, de 5 pages maximum sans
annexe, élaboré par le candidat de fagon individuelle, décrit des activités professionnelles
caractéristiques du dipléme conduites a 'occasion des périodes d’activités en milieu professionnel.

La composition du dossier d'activités professionnelles est la suivante :
- une fiche de présentation générale (une page au maximum) précisant le contexte professionnel
ainsi que les principales compétences du référentiel mises en ceuvre a I'occasion de la réalisation
des activités professionnelles ;

- au minimum deux activités reprenant 'ensemble des taches réalisées dans le cadre des missions
confiées au candidat au sein de l'office. Ces activités seront présentées soit sous forme rédigée
soit sous forme de fiches d'activités (cf annexe 8). Cet ensemble ne dépassera pas un maximum
de 4 pages.
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Le dossier du candidat sera obligatoirement accompagné de la photocopie du contrat d'apprentissage ou
de l'attestation de I'employeur confirmant la qualité d’apprenti dans un ou plusieurs offices de notaire ou
des certificats de travail (candidat ayant signé un contrat de professionnalisation ou bénéficiant d’emploi
salarié soit a plein temps, dans un office notarial, pendant six mois au cours de I'année précédant
'examen soit & temps partiel pendant un an au cours des deux années précédant 'examen).

e Vérification du dossier :
1- Pour les candidats de la voie scolaire

Le recteur de I'académie pilote déterminera la période durant laquelle les candidats seront interrogés
ainsi que la date de dépét du dossier. Il organisera le contréle de conformité du dossier. L'annexe 9 sera
le support de ce contrdle.

En cas de non conformité du dossier déposé par le candidat, celui-ci sera informé qu'il ne peut étre
interrogé a cette épreuve. Il est alors considéré comme présent mais son dossier est non valide et il ne
peut se voir délivrer le dipldme. La mention NV est alors portée sur le bordereau de notation.

En l'absence de dossier, I'épreuve ne peut se dérouler. Tout candidat sans dossier sera donc informé par
la commission de l'impossibilité de conduire I'entretien. La mention NV est portée sur le bordereau de
notation. En conséquence, il ne pourra se voir délivrer le dipléme.

Aprés vérification par les autorités académiques, le dossier est mis a la disposition de la commission
d'interrogation au moment de I'épreuve.

Dans le cas ou, le jour de l'interrogation, la commission a un doute sur la conformité du dossier, elle
interroge néanmoins le candidat. L'attribution de la note est réservée dans l'attente d'une nouvelle
veérification. Si, apres vérification, le dossier est déclaré non conforme, la mention NV est portée sur le
bordereau de notation.

2- Pour les candidats qui suivent la formation en apprentissage, en contrat de professionnalisation ou
en formation continue

Le dossier d'activités professionnelles doit étre envoyé par voie postale 30 jours au moins avant la date
de I'épreuve fixée par le recteur de I'académie pilote afin d’étre contrélé avant l'interrogation. Le contréle
de conformité s’effectuera dans les mémes conditions que pour les candidats de la voie scolaire.

Aprés vérification, le dossier est mis a la disposition de la commission d'interrogation au moment de
I'épreuve.

e Déroulement de I'épreuve :

Sont organisées au minimum une réunion d’entente avant le début des interrogations et une réunion
d’harmonisation apres les épreuves.

Il est souhaitable que les commissions d'interrogation interrogent 4 candidats maximum par demi-journée.
La consultation du dossier par la commission d'interrogation doit s'effectuer avant le passage des
candidats, au début de chaque demi-journée.

Il est vivement conseillé d'attribuer entre le passage de deux candidats une durée d’environ 10 minutes,
afin de procéder a I'évaluation du candidat qui vient d’achever sa prestation.

Il est rappelé qu'aucun document ou support autre que le dossier du candidat ne pourra étre conservé par
la commission a l'issue de I'épreuve.

o Evaluation :

Les membres de la commission d'interrogation complétent collégialement la grille d’évaluation fournie en
annexes 11 et 11bis. La note finale sur 20 est arrondie au demi-point supérieur. Les commentaires portés
par les commissions d'interrogation au verso de la grille d’évaluation ne doivent concerner que la
prestation du candidat, a I'exclusion de toute autre appréciation.



